SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG POAN NGANH GIAO DUC Dic Idp - Ty do - Hanh phiic
TINH QUANG NAM
S6:40 /HDLT-SGDPT-CDGD Quang Nam, ngay 06 thang 9 nam 2024
HUONG DAN

T chirc Hji nghi cin bd, cdng chire, vién chire, ngudi lao djng
nam hoc 2024 - 2025

Can cir Luat s0 10/2022/QH15, ngay 10/11/2022 cia Quée héi vé thuc hién
dan chu & co s6; Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu, vé
thyc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuée va don Vi su
nghiép cong lap; Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP, ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu
vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cla Bo ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong; Thong tu 56 01/2016/T T-BNV, ngay 13/01/2016
cua Bo N§i vu Hudng dan mot $O noi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu; Quyét dinh s6 2236/QD-BGDDT ngay 23/8/2024 cua
B6 Gido duc va Pao tao (GDDT) ban hanh ké hoach nhiém vy, giai phap trong tdm
nam hoc 2024 - 2025 cua nganh Gido duc; Chi thj sé 17/CT-UBND ngay 28/8/2024
cia UBND tinh vé mét s nhiém vy trong tdm ndm hoc 2024 — 2025, S& Gido duc
va Dao tao va Cong doan nganh Gido duc tinh Quang Nam huéng dan céc co quan
quan ly gido duc, céc trudng hoc, don vi truc thude td chirc Hoi nghi can b, cong
chire, vién chirc (CBCCVC), Héi nghi ngudi lao dong (NLD) nidm hoc 2024 - 2025,
nhur sau:

Tén goi hoi nghi:
céan bo, cong chirc, vién chic, ,
e ngudi lao dong X . nam hoc
Hoi nghi = TS tén don vi 2024 - 2025
Luew y: Noi dung nay, tuy thuge vao doi tugmg (ndm 2025
ctia co quan, dom vi ma chon tén cho phit hop) nam )

L. TO CHU'C HQI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Nhimg quy dinh chung

- Hoi nghj CBCCVC, Hgi nghi NLP (sau déy goi tic 1a Hoi nghi) 1a hinh thirc
dan chu tryc tiép ¢é CBCCVC, NLD tham gia quan ly, xay dung co quan, don vi
trong sach, vimg manh. Héi nghi do nguoi dimg dau co quan, don vi chu tri, phéi
hop véi Cong doan td chite.

- Hoi nghi CBCCVC, Héi nghi NLD duoc t6 chirc dinh ky méi nam moét lan.
Khi ¢6 mét phan ba CBCCVC co quan, don vi hodc Ban Chap hanh Coéng doan co
quan don vi yéu cau hoic ngudi dimg dau co quan, don vi thdy cén thiét thi tri¢u tép
hoi nghij bt thuong.

- DBéi véi co quan, don vi c6 téng sb can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong it hon 100 ngudi, thi td chirc hdi nghi toan thé, c6 tir 100 nguoi trd [én hodc ¢o
it hon 100 ngudi nhung lam viéc phan tan thi té chic héi nghi dai biéu.



- Hoi nghi dugc to chirc hop 1¢ khi c6 it nhét 1a hai phin ba tong s6 cén bo,
cong chire, vién chire, ngudi lao dong ciia co quan, don vi hoge it nhat 1a hai phan
ba tong s6 dai biéu dugc triéu tdp c6 mat. Nghj quyét, quyét dinh cua hoi nghi
dugc thong qua khi ¢ trén 50% tong sé ngudi dy hdi nghi tén thanh va noi dung
khong trai voi quy dinh ctia phap luat, pht hop véi dao dire xa hoi.

- Béi véi céc co quan, don vi ¢6 don vi trye thuge, khi to chirc hoi nghi c6 thé
moi ngu'm dimg dau va dai di¢én Ban Chéap hanh Céng doan cua céc co quan,
don vi true thude néu thdy can thiét.

- Co quan, don vi ¢6 tir 07 cdn b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tro
xuong c6 thé t6 chirc hoi nghi cén bd, cong chire, vién chie, ngudi lao dong néu
thay cén thiét.

- Hoi ngh; can phai t6 chirc dén chu, hi¢u qua, chat luong, tranh hinh thirc, dam
bao cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP. Khuyen khich
doan vién, CBCCVC NLD phat huy tinh than dan chu, cha dong tham gia dong gop
y kién, dé xuat sang kién, kién ngh1 tai hoi nghi nhdm gép phan thyc hién tét nhiém
vu chinh tri cta co quan, don vi.

2. Chuin bj t6 chirc Hji nghj

Thu truéng triéu tap thanh phan gdém: Tha truong, cac Phé Thu truong, Bi thu
Dang bo/Chx bg, Chu tich cong doan, Truong ban TTND, Bi thu doan co sé...dé
thong nhét chu truong, thong qua ké hoach, ‘muc tiéu, ndi dung va diéu kién mo Hoi

nghi CBCCVC, hudng din mé& hoi nghi cip tb, phan cong chuén bj céc ndi dung
chinh cua Hgi nghi nhur sau:

2.1. Thu trudng chuan bj hodc phan cong bd phian chuyén mén chuén bi:

- Béo céo kiém diém viéc thyuc hién cac nghij quyét, chu truong cuia Dang, chinh
sach, phap ludt cua Nha nudc c6 lién quan dén chire ‘nang, nhiém vu cla co quan,
don vi; Bao cdo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi trude dé va nhung
quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan, don vi; (Cac cO SO gido
duc gdp 2 ndi dung nay thanh béo cdo tong két nim hoc 2023-2024 va phuong huéng
nhiém vu ndm hoc 2024-2025). Bdo cao cac don vi can bam sat noi dung, phuong
huéng nhiém vy nim hoc méi theo Quyét dinh sb 2236/Qb-BGDDT ngay 23/8/2024
cia B Gido duc va Pao tao (GDDT) ban hanh ké hoach nhi¢m vy, giai phap trong
tam ndm hoc 2024 - 2025 cua nganh Gido dyc; Chi thi so 17/CT-UBND ngay
28/8/2024 cua UBND tinh vé mét sb nhiém vu trong tdim nidm hoc 2024 — 2025;
Chuong trinh cong tic s6 2216/CTr- SGDBT ngay 30/8/2024 cta S& Gido dyc va
Pao tao vé trién khai thuc hién mot sé nhiém vu trong tdm ban hoc 2024-2025:

- Bic diém tinh hinh, nhimg thuan loi, kho khan.

- Cac nhiém vu trong tam.

- Céc chi tiéu chu yéu can dat.

- Céc giai phap (ké ca céc giai phép khi ¢6 dich bénh, thién tai). Trong do dac
biét luu y ve vigc thyc hién chuong trinh gido duc phd thong 2018; cong tac chuan

bi cho hoc sinh dy thi tot nghlep theo chuong trinh mon dat két qua tot nhat; viéc td
chire thi thi tuyén vao 16p 10 cone lap thay cho xét tuvén nhir truée dav
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- Cong téc thi dua trong don vi: BJ tiéu chi thi dua, dang ky thi dua (tap thé, ca
nhén).

- Céc kién nghj, dé xuét véi cip trén.

- Panh gla tong két va kiém diém tréach nhiém cua ngudi dimg dau co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam.

- Béo cdo du thao hoic sira doi, bd sung céc quy ché (Quy ché dan chu; quy
ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi; quy ché thi dua, ...), ndi quy co quan, don
Vi.

- Béo cdo két qua thyc hién thu chi ngén sach, thu chi cdc ngudn tai chinh khac
cua don vi.

2.2. Ban Chép hanh Céng doan chuén bj

- Béo cdo danh gia, tong hop két qua thi dua nim hoc trude, xay dung ndi dung
va chi tiéu thi dua nam hoc méi.

- Béo céo danh gia cac phong trao thi dua da trién khai truéc day, nhu: Phong
trao thi dua “Day t6t - Hoc tot”; “Lao dong gidi, Lao dong sang tao” vdi trong tdm
la thi dua “Pdi mdi, sang tao trong day va hoc”, cac cuge van dong “Hoc tap va lam
theo tur tu'omg, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”; “Can b, cong chire, vién chirc
néi khong véi tidu cuc”; “Moi thay, cb gido 1a mot tim guong dao duc, ty hoc va
sang tao”; xay dung “Truong hoc hanh phiic” ..., cdc cdng tac xa hoi, nhan dao va
tir thién, ... dyu thao ban giao udc thi dua va phét d{)ng thi dua cho nam hoc méi.

- Dénh gia viéc thuc hién Quy ché Phéi hop gitra Thu truong va Ban Chap hanh
Cong doan co sd; lap ké hoach phon hop gilra Thu truéng co quan, don vi va Ban
Chap hanh CP co s cho nam tiep theo (Bam sdt Quy ché Phéi hop giita Gidam doc
So GDDT va Ban Thuong vu Céng doan Gido dyc tinh ban hanh kém theo Quyét
dinh 56 33 7/OD-SGDDT, ngay 22/02/2022 cia Gidm doc So GDDT dé xdy dung

quy ché va ké hoach).

- Chi dao Ban Thanh tra nhan dén xay dung béo céo két qua hoat dong giam
sat nam hoc qua va chuong trinh cong tac cia Ban TTND trong nim hoc mdi; du
kién nhén sy bau theo nhiém ky hodc bau bd sung vao Ban TTND ctia don vi (néu
co).

2.3. Ngoal cac van ban, bao cdo néu trén, ngu'on dng dau co quan, don vj thong
nhét véi cong doan co quan, don vi quyét dinh céac néi dung cong khai tai Hoi nghi
hoac nhimg ndi dung lay y kién CBCCVCNLD tai Hoi nghi theo quy dinh tai Diéu
7, Piéu 9 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP.

3. To chire Hoi nghi
Toan by céc du thao bdo cdo va du kién ké hoach té chirc Hoi nghi néu trén
dugce trinh bay truée Hoi nghi cua don vi.

Thu truéng, Ph6 Thu truong, Chi tich, Phé Chu tich cong doan, Bi thu Doan,
truong ban TTND, truomg ban Nir cong, t6 truong chuyen mén, t& truong cong doan,
truong phong, ban cuia co quan tham gia y kién bo sung vé ké hoach té chire hdi nghi
va cic ndi dung dy thao phuc vu héi nghi.



Thu trudng va Chu tich cong doan co s& hudng dan thao luan, tlep thu y kién
va chinh stra céc vin ban béo cdo dé dua ra Héi nghi CBCCVC, ra quyét dinh triéu
tap Hoi nghi cua don vi.

3.1. Tién hanh Héi nghi & ce‘ip T6 (Phong, ban)

- Chu toa: Té truéng chuyén mén va to truéng cong doan chu tri; cir thu ky ghi bién
ban.

- Nai dung:

+ Bdo céo vin tit cdc van ban do Thu truong va Chu tich cong doan co s du
thao.

+ Trinh bay du thao tong két nim qua va ké hoach nam dén cua td chuyén moén
va tb cong doan.

+ Thong bao két qua thi dua, tiéu chuén danh gia, nhan xét, xép loai can bo,
cdng chire, vién chire va huéng dan dang ky thi dua to, cé nhan.

+ Hu'(mg dan thao luén va tham gia y kién, kién nghi, giai dép cac ndi dung Hoi
nghi thugc cap t6 (C6 bién ban cu thé).

+ Béu cir hogc iy phiéu tin nhiém tb truéng chuyén mén, theo yéu cau cua
lanh dao don vi.

+ Pé xuat cac giai phap va kién nghi cac ndi dung thugc quan ly cap trén.

3.2. Tap hop y kién & Hoi nghi cép td

Thu truong, Pho Thu truéng va BCH Cong doan co s phan cong dy va theo
ddi Hoi nghi cap to, tong hop tinh hinh va bién ban Hgi nghi t6, hoan chinh béo céo
chinh thirc trude khi trinh ra Hoi nghi toan don vi.

3.3. T6 chirc Hoi nghi tai cac truong hoc, don vij gido duc

- Poan Chu tich va thu ky hdi nghi

+ Thu truéng, Chu tich cong doan, Bi thu cap uy Pang, dai dién CBCCVC tiéu
biéu (3 hodc 5 ngudi).

+ Poan chu tich cir ngudi lam thu ky ghi bién ban va du thao Nghi quyét Hoi
nghi (1 hodc 2 nguoi).

- N¢i dung co ban cua Hoi nghi

+ Nguoi dimg dau co quan, don vi, Chu tich cong doan co quan, don vi trinh
bay cac van ban, bdo céo theo phéan cong gom.

I/ Panh gia, kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh séch
ctia Pang, phap ludt ctia Nha nude ¢ lién quan dén chire ning nhiém vu ctia don vi.

2/Kiém diém viéc thyuc hién Nghi quyét Hoi nghj CBCCVC nam qua, tap trung
lam rd trach nhiém ca nhan CBQL, GV, NV lién quan dén két qua thyuc hién nhiém
vy ndm hoc 2023-2024 (két qua hoat dong day hoc va céc hoat dong gido duc trong
nha truong, két qua xay dl,mg truomg hoc hanh phuc, két qua thuc hién cac nhiém vu
cua nganh theo huéng dan cia Bo GDPT, So GDPT, CDGD tinh.. .); danh gia viéc
thuce hién dan chu cua don vi .

Be& g 7
<€ /N

A\E &

-
)

\\.'



3/ Kiém diém trach nhiém cuia nguoi dimg dau don vi trong viéc thuc hién ké
hoach cong tic nam qua.

4/Thdng qua Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy ché dan chi cia co quan, don vi;

5/ Truéng ban Thanh tra nhan dén trinh bay béo céo hoat dong ctia Ban Thanh
tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tdc nam tiép theo.

6/ Thao lun céc vin ban, bdo cdo; dé xudt, kién nghi (néu c6). Tap trung vao
viéc thao luan céc giai phép thyc hién céc nhiém vy chuyén mén day hoc, t6 chirc
cac hoat dong gido duc; thong nhét bé tiéu chi thi dua cia don vi dong thoi nguoi
dimg déu, Ch tich cong doan giai dap théc méc, kién nghj ciia CBCCVCNLD déi
vGi céc ndi dung thuge tham quyén, ban cc bién phéap cai tién didu kién lam viéc,
néng cao doi séng cia CBCCVCNLD trong co quan, don vi.

7/ Bau méi hofc kién toan Ban Thanh tra nhan dan (Bdu diing nhiém ky 2 néim,

hodc bau bé sung - néu cé)
8/ Té chirc khen thudng ca nhan, tap thé cua co quan, don vi ¢é thanh tich trong
cong tac. (néu co)

9/ Ky két giao uéc thi dua gilra nguoi dimg g!éu co quan, don vi véi td chirc
cong doan; phat dong thi dua; théng qua Nghi quyet Hoi nghi.

4. Kinh phi. Kinh phi t6 chirc Hoi nghj duge bé tri tir ngudn kinh phi hoat dong
thuong xuyén cua co quan, don vi.

IL. TO CHU'C HQI NGHI NGUOT LAO PONG

- Céc don vi sy nghiép, truong hoc ngoai cong lap, Ban Chap hanh cong doan
co s& phoi hop véi ngudi sir dung lao dong t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong thuc
hién tl:neo quy dinh tai Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP, ngay 14/02/2020 cia Chinh
phu veé viéc quy dinh chi tiét va hudéng din mét sé didu cua B ludt Lao dong vé
Piéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Pdi v6i cac truong hoc ngoai cong lap td chirc Hoi nghi nguoi lao dong, néi
dung, chuong trinh nhu Hgi nghj CBCCVCNLD, thém néi dung ky két thoa ude lao
dong tap thé.

IL. TO CHUC THU'C HIEN
1. Thoi gian t6 chire H{i nghij

- Céc don vj truong hoc cong lap, ngoai cong 1ap t6 chire hoi nghi CBCCVC,
Hoi nghi NLD truée ngay 31/10/2024.

- Cac co quan quan ly gido duc té chirc Hoi nghi CBCCVC, Hgi nghj ngudi lao
dong trude ngay 27/01/2025.

- Thu truong va Ban Chfip hanh Céng doan co sé: Cac don vi truc thude S& bao
cdo thoi gian t6 chirc Hoi nghj cua don vi minh vé S& GDPT va Codng doan Nganh;
céc don vj trye thube Phong Gido duc nao thi bdo cdo vé Phong Gido duc dé biét dé
ot lanh dao tham dy (Dé lanh dao sdip xép thoi gian tham die. dé nghi cde don vi
bdo truce 5 ngay lam vige).
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2. Theo dbi, chi dao, thye hi¢n Nghi quyét Hji nghi

- Nguoi dimg dau co quan, don vi phéi hop véi cong doan co quan, don vj pho
blen huorng dan, don déc, to chire trién khai thyc hién nghj quyét Hoi nghi; ctr dau
méi dé phéi hop, theo ddi, dé xudt xir ly kip thoi nhimg phat sinh trong qua trinh t&
chtrc thuc hién.-

- Pinh ky 6 thang mot lan, nguoi ding dau co quan, don vi phéi hop v0i cong
doan co quan, don vi to chirc kiém tra, dénh gi4 két qua thyc hién nghj quyét Hoi
nghi; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CBCCVC trong co quan,
don vi.

3. Ho so Hi nghi
Sau khi td chirc héi nghi, cac don vi hoan thanh hd so, lam thanh 02 bd luu tai
van thu co quan, don vi va tai CDCS.

Céc don vi tryc thuge g hé Sy vé Cong doan Nganh de theo doi (cham nhat
10 ngay sau khi té chirc hdi nghi). Hd so goém: Bdo cdo tom tit hoi nghi; Nghi quyet
hoi ngh;, Bién ban hdi nghi; Quy ché dan chi co s&. Déi véi cac don vi ngoai cong
lap, ngoai nhimg hé so nhur trén, cc don vi guri 2 ban thoa udc lao dong tap thé méi
xdy dyng hodc sira d6i, bd sung (néu c6) vé CDN dé theo ddi va guri vé LDLD tinh
tham dinh. )

Trén day l1a Huomg dan lién tich gitra So Gido duc va Pao tao va CDGD tinh
Quang Nam vé viéc td chire Hoi nghi CBCCVC, Hoi nghj nguoi lao dong & céc
truong hoc, co quan, don vi gido duc nim hoc 2024 - 2025, de nghi Thua trudng va
BCH céng doan cic truong hoc, don vi gido duc trong tinh trién khai thuc hién./.

Neri nhin: TM. BTV CONG POAN SO GIAO DUC VA PAO TAO

- Bo GDDT;

- CDGD Viét Nam;

- LDLP tinh;

- BCH CBGD tinh;

- Phong GDDT;

- Cac don vj tryre thudc;

- CD céc don vij tryc thude;
- Luu: VP SGDDT, VP === ' Quine>”
CBN. Phung Van Bé Thai Viet Tuong




